
คู่มือมาตรฐานการให้บร �การ
กลุ่มบร �หารงานบุคคล
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4
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มอบบตัรใหผู้้ยื�นคําขอมีบตัร / ลงชื�อในบตัร

พรอ้มบรกิารเคลือบบตัร

ขา้ราชการ/บาํนาญ กรอกแบบฟอรม์ 
และยื�นคําขอมีบตัร

ตรวจสอบเอกสาร 
และจดัทําบญัชคีมุการออกบตัร

จดัพิมพ์บตัร/ติดรปู/ประทับตรา

2 นาที

3 นาที

5 นาที

2นาที

ผู้ให้บริการ

น.ส.กมลชนก   เสือผู้

นักทรัพยากรบุคคล

การทําบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที�ของรัฐ
(E-service One Stop Service)

กลุ่มบร �หารงานบุคคล
สํานักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุร � เขต 2

ไม่มีค่าธรรมเนียม

พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และว �ธีการบร �หารกิจการบ้านเมือง พ.ศ.2546
และฉบับที� 2 พ.ศ. 2562 หมวด 7 การอํานวยความสะดวกและการตอบสนอง
ความต้องการของประชาชน มาตรา 37 ช่องทางการให้บร �การ..กลุ่มบร �หารงานบุคคล

สพป.กาญจนบุร � เขต 2
โทร 0 3457 9234

นางสาวกมลชนก เสือผู้ นักทรัพยากรบุคคล

เอกสารที�แนบ
คําร้องขอมีบัตร
รูปถ่าย ขนาด 1 นิ�ว จํานวน 2 รูป
บัตรเก่า
กรณีบัตรหาย (แนบใบแจ้งความ)



เจ้าหน้าที�รับเร ��อง 
และตรวจสอบความถูกต้อง

เจ้าหน้าที�ดําเนินการคัดสําเนา ก.พ.7
ให้ข้าราชการที�มาติดต่อ

รับรองสําเนา ก.พ.7
ส่งมอบสําเนา ก.พ.7 แก่ผู้ที�ยื�นคําขอ

ข้าราชการ/ลูกจ้างประจํา ผู้บร �หารสถานศึกษา
ยื�นคําขอคัดสําเนา ก.พ. 7

การขอคัด ก.พ.7 ของข้าราชการ/ลูกจ้างประจํา
(E-service One Stop Service)

กลุ่มบร �หารงานบุคคล
สํานักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุร � เขต 2

1 นาที

2 นาที

2 นาที

2 นาที

ไม่มีค่าธรรมเนียม

พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และว �ธีการบร �หารกิจการบ้านเมือง พ.ศ.2546
และฉบับที� 2 พ.ศ. 2562 หมวด 7 การอํานวยความสะดวกและการตอบสนอง
ความต้องการของประชาชน มาตรา 37 ช่องทางการให้บร �การ..กลุ่มบร �หารงานบุคคล

สพป.กาญจนบุร � เขต 2
โทร 0 3457 9234

นางสาวกมลชนก เสือผู้ นักทรัพยากรบุคคล

เอกสารที�แนบ
ยื�นคําขอคัดสําเนา ก.พ.7
สําเนาบัตรข้าราชการหร �อ

สําเนาบัตรประชาชน
3. หนังสือมอบอํานาจ

(กรณีผู้ขอไม่ได้มาด้วยตัวเอง)




